GOTEBORGS
NATION

Arbetsbeskrivning for Quratelet

Ska lamna nationen i battre skick dn den mottogs.

Ska i borjan av aret uppratta en verksamhetsplan.

Ska vara en naturlig del av och synas pa nationens verksamheter.

Ska som enskild person representera nationen dygnet runt.

Ska vara goda foredomen for tjainstemén och 6vriga medlemmar.

Ska involvera och engagera tjdnstemannen i nationens verksamhet i stort.

Ska stédja och motivera tjdnstemannen i deras respektive utskottsarbete.

Ska gemensamt ansvara for nationens verksamhet och for att tjadnsteméannen skoter sitt
jobb.

Ska vara tillgdngliga for nationens medlemmar och tjansteman under expeditionens
Oppettider.

Ska gemensamt verka for en god stimning och hog service pa nationen.

Uppmuntras att deltaga i framforallt den egna men dven andra nationers verksamhet och
sprida en positiv bild av nationsarbetet.

Ska narvara pa tillstdllningar och méten som anordnas av KK.

Ska uppratthalla god kontakt med nationens vanforeningar, genom att exempelvis
prioritera representation hos vanféreningar och -nationer.

Ska gemensamt ansvara for att Expen stddas och att den ar den naturliga
samlingspunkten for nationens medlemmar och aktiva.

Ska gemensamt ansvara for att nédvandiga dtaganden skots dven under sommar- och
juluppehall. Detta inkluderar dven att driva sommarprojekt bade infor och efter
sommaruppehallet.

Ska alltid vara kontaktbara. Detta innebar att minst en i Quratelet alltid ska vara
kontaktbar.

Ansvarar for att utse ersattare ndr Quratelet ar borta. Seniorskollegiet ska vara
behjalpliga.

Ska gemensamt ansvara for dokumentationen under aret.

Ansvarar for att 6verlamningen till det nya Quratelet sker pa ett tillfredsstallande satt.
Ska dven efter sitt Quratelsar ta ett ansvar gentemot det nya Quratelet och ska stddja och
vara behjalpliga i deras arbete under, framfor allt, deras forsta termin.

Ska ansvara for nycklarna och ska se till att eventuella forsvunna nycklar

rapporteras samt foljs upp.

Ska ha forstaelse for hur klubben ar uppbyggd och strukturerad vad géller

ljus/ljud, och har formagan att kunna hjilpa till vid behov eller vid problem.

Ska dra i gemensamma projekt for att utveckla nationens nuvarande koncept och
forbattra upplevelsen av nationens verksamheter.

Ska ansvara for att skapa goda forutsattningar for sina respektive eftertradare.



GOTEBORGS
NATION

Arbetsbeskrivning for ProQurator Ekonomi

Ar, tillsammans med Quratorn, firmatecknare fér nationen.

Ska ansvara for nationens bokforing och ha redovisningsansvar for denna.

Ska skota de I6pande ekonomiska transaktionerna och ansvara fér nationens bankkort.
Ska genomfora arsbokslut samt att arsbokslutet lamnas till revisorn for godkédnnande.
Ska presentera forslag till Seniorskollegiet pa sparande och placeringar for nationens
pengar som sedan rostas igenom pa nationsmotet.

Ska ingd i nationens EQ-grupp, utsedd av Seniorskollegiet.

Ska i samrad med EQ-gruppen presentera terminsbudget i enlighet med stadgarna.
Ska vid Quratorns franvaro vara stallféretradare.

Ska inhdmta och sammanstilla ekonomiska resultat fran nationens verksamheter, samt
infor varje seniorsmote presentera dessa resultat for Seniorskollegiet.

Ska inom skalig tid sammanstalla och redovisa terminsutfall.

Ska lopande informera Quratel och Seniorskollegiet om nationens ekonomiska halsa.
Ska informera Tjadnsteman om rutiner for budget och redovisning. Ska dven f6lja upp
nationens verksamheter och kontinuerligt féra samtal med de verksamhetsansvariga
rorande resultaten av verksamheten.

Ska informera 6vriga i Quratelet om rutiner gillande verksamhetsredovisning sa att
aven de kan vara behjalpliga vid behow.

Ska ha en évergripande forstaelse for PQS jobb samt for hur bestéllningssystemet
fungerar.

Ska representera nationen pa Ekonomikollegiet anordnat av KK.

Ska betala ut loner till Quratel, vakter och entrévirdar.

Ska ha huvudgripande ansvar och kontakt med vakter och entrévardar.

Delar tillsammans med Qurator ansvar for att sdkra sponsavtal till nationen.



GOTEBORGS
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Arbetsbeskrivning for Notarie

Ska ha huvudansvar fér informationsfléden och marknadsforing, vilket
inkluderar nationens sociala kanaler samt nationens hemsida.

Ska vara huvudansvarig kontakt for nationens PR-utskott.

Ska ansvara for att tillgodose stdd for nationsmedlemmar och aktiva genom
att administrera nationens info-mail och telefon.

Ska vara ytterst ansvarig for inskrivnings- och novischperioden.

Ska ansvara for samtliga evenemangs- och sittningsbokningar.

Ska ingd i nationens notariegrupp, utsedd av Seniorskollegiet.

Ska bara huvudansvar for nationens alumninatverk Géteborgs Nations
Vanner (GNV). Ansvar inkluderar att kontinuerligt uppdatera GNV-gruppen
kring nationens utveckling, tva gdnger per termin publicera GNV-brev,
arrangera och bjuda in till minst en GNV-traff per ar samt att bjuda in
avklivande tjansteman till GNV och dartill uppdatera GNV-registret.

Ska ansvara for att arkivera och sammanstalla material fran aret,
uppréatthalla ordning i nationens egna arkiv samt ansvara for arkivering till
Akademiska Foreningen.

Ska fora protokoll vid nations- och seniorskollegiemoéten. Dessa ska finnas
tillgangliga for justering inom en veckas tid och skickas upp for
godkdnnande i samband med nista seniors-kallelse.

Ska ansvara for inkop, forséljning och underhall av nationshopen.

Ska ansvara for att representera nationen i kommunikationsgrupper som KK
och Studentlund anordnar.



